Szamlazasi tajékoztaté ME
Tisztelt Hallgatd!

A Miskolci Egyetemen 0j gazdalkodasi rendszer keriilt bevezetésre, emiatt részben megvéltozik a
szamldazasi eljaras.

Ami valtozatlan, hogy aki nem igényel kilén szamlat, nem kér elére dtutaldsos szdmlat, annak a
teljesités utan a Neptun elektronikus szamlat general a sajat nevére és cimére.

Aki mds partner (maganszemély) vagy cég (szervezet) nevére szeretne szamldt kérni, annak a
Befizetd felvitele tdjékoztatd szerint egy listdbol ki kell valasztania a megfelel§ partnert vagy
szervezetet, és sajat magdhoz rendelni {Pénziigyek/Beéllitasok menii), vagy ha nem talalja, akkor a
kotelez8 adatokkal vjat kell felvinnie.

Mindkét fenti esetben a GYUIJTOSZAMLAT KELL HASZNALNI AZ EGYENLEG FELTOLTESEHEZ és a
beérkezett 6sszegbdl teljesiteni kell a kiirt tételt. (Gy(ijtészamla: 10027006-01426672-01120008)

Aki atutalasos szamlat kér, sajat maga vagy Befizet6je szdmdra, annak az EGYETEM KINCSTARI
SZAMLAJIARA KELL UTALNIA, és az eddigiektSl eltéréen, a kévetkez6 médon kell eljgrnia (a
tajékoztatd végén, réviden, pontokba foglalva is megtaldlhatok a folyamat lépései):

(Kincstdri szamla: 10027006-01426672-00000000)

Az Aktiv statuszy tételeket listdzva a megfelel6 tételnél a sorvégi + jelre kattintva vélassza a Befizet6t.
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Befizetendd kiirt tételok[Minden félov, Aktiv]

Név Féléy  Tipus Térgykod Gsszeg Kirds el ofizetds e

Tatalatok sximart 1)1 (62 fms) : ’ : : 'mvetezeu:@*
A megjelend ablakban vélasszon a Beallitdsokndl felvitt adatoknak megfelel6en Partnert vagy
Szervezetet, majd kattintson a k<] gombra
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Szervezet kivilasztasa

Méy Bankszdmlaszdm Adészim Cim Kivilasat
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Talilatok szamas1-1/1 (0 ms)

Ha az &tutaldsos szamla miatt lejarna a fizetési hatéarid6, és ez akadalyozza a beiratkozast,
targyfelvételt, akkor a kari dékani hivatalban kell hataridé hosszabbitast kérnie.

Szamla igény esetén a kdvetkezd 1épéseket kell elvégezni:

1. Sajat Befizet§ felvétele (Pénziigyek/Beallitasok) lasd: Befizet6 felvitele dokumentum.

2. Az Aktiv tételhez Befizet6 hozzarendelése (+)

3. Atutaldsos szdmla esetén (és csak ekkor) a Befizet§ hozzarendeléskor & iussessimseisa: & (pefizetds
el6tt készlil a szamla)

4, Ha elegendd a befizetének az utdlagos elektronikus szamla, akkor nem kell a pipa, teljesités utan
generalddik a szamla a befizetd nevére.

5. Ha nincs kitlon befizeté megjellve, a hallgaté sajat nevére generdlédik a szamla

6. A szamlak a Pénzigyek/Szamlak meniibél let6ithetbk.

7. Az atutaldsos szamlahoz beérkezett Gsszeg - helyes kozlemény esetén - automatikusan teljesiti a
kiirt tételt.
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Uj Partner vagy Szervezet felvitele:

Partner: magdn személy

Szervezet: cég

Pénziigyek/Beallitasok menii

A lépéseket egyszer kell elvégezni, utana a kiirt tételekhez mindig hozza kell rendelni a megfeleld
befizet6t, ha szamlat kér.
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Ha nincs a listdban sajat szervezet, akkor Uj sajat szervezet gomb.
A megjelend ablakban a nagyitora kattintva lehet6ség van a listaban keresni:
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A taldlatok kdziil valassza ki a sor végén 1év6 keresztnél a megfelel6t:
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Ha nem taldlja a listaban az Onnek megfelels szervezetet, akkor Uj szervezet felvétele gomb

1. fel kell vinni a cég adatait, (a sarga mezék kitoltése kitelezd

2. a felvitt szervezet adatait el kell fogadtatni a Neptun csoporttal (neptun@uni-miskolc.hu), hogy
megjelenjen a keresési listaban A

3. elfogadésrol kapott értesités utdn ennek a leirdsnak megfelel6en a Pénzigyek/Beallitasok el kell
végezni a sajat szervezet felvételét.

Szervezet adatok

o Névs
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4 Felettes szervezets
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A Sajét szervezetként rogzitett Befizet6t minden olyan tételhez hozza kell rendelni a befizetés el6tt,
amelynél a befizetd nevére szeretnénk a szdmlat. Ha nincs befizetd, akkor a hallgaté sajat nevére
készlil a szamla.

Ha a hozzérendeléskor az Atutaldsos szamlat kérek jel|6 |gaz érték(i (van pipa), akkor a szémla
madsnapra legeneraldsra keril, a Pénziigyek/Szamlak meniibél letbithetd, és ez alapjan az atutalds
teljesithetd. Ha a befizetésrél elegendd az elektronikus szamla, akkor a jel616t Gresen kell hagyni.



